ZARZADZENIE NR 3/2020

Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej
w Gorzycach z siedzibg w Rogowie

z dnia 8 kwietnia 2020 roku.

w sprawie: Spis kontrolny (skontrum) ksiegozbioru.

Na podstawie rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29
pazdziernika 2008 roku, w sprawie ewidencji materiatéw bibliotecznych (Dziennik
Ustaw 2008, numerr 205, pozycja 1283)

Zarzadzam co nastepuje:

81

Przeprowadzenie skontrum w Filii Nr 4 w Czyzowicach, w terminie od 14 kwietnia
2020 roku do 5 maja 2020 roku.

§2

W sktad Komisji Skontrowej wchodza:

Przewodniczgcy — Justyna Lazar

Cztonek — Joanna Ciuberek

Cztonek — Iwona Piecha

83

Komisja Skontrowa dziata na podstawie zatgczonego Regulaminu, stanowigcego
zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

84

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Zakaczniki:

1. Zatgcznik nr 1 — Regulamin Komisji Skontrowej

Autor: Dyrektor Anna Jeczmionka
Dostepnosc¢ cyfrowa: Justyna Lazar
Zatwierdzit: Dyrektor Anna Jeczmionka



REGULAMIN KOMISJI SKONTROWE)]
Gminnej Biblioteki Publicznej w Gorzycach z siedzibg w Rogowie

Filia Nr 4 w Czyzowicach

1. Zadaniem Komisji Skontrowej jest przeprowadzenie skontrum materiatéw
bibliotecznych

w terminie od 14 kwietnia 2020 roku do 5 maja 2020 roku w Gminnej Bibliotece
Publicznej

w Gorzycach z siedzibg w Rogowie, w Filii Nr 4 w Czyzowicach.

2. Skontrum obejmuje materiaty znajdujgce sie w Bibliotece, wypozyczone
czytelnikom, przekazane do oprawy introligatorskiej, przekazane do punktéw
bibliotecznych, wypozyczone

w ramach wypozyczen bibliotecznych.

3. Podczas skontrum nalezy:

- poréwnac zapisy ewidencyjne ze stanem faktycznym materiatéw,

- ustali¢ i wyjasni¢ zaistniate roznice miedzy zapisami inwentarzowymi a stanem
faktycznym zbiordw,

- ustali¢ ewentualne braki.

4. Podstawe przeprowadzenia skontrum stanowig zapisy ewidencyjne z ksiag
inwentarzowych,

a dla materiatéw wypozyczonych — karty czytelnikdw.

5. Czynnosci zwigzane z poréwnaniem zapisow ewidencyjnych ze stanem faktycznym
zbioréw nalezy zakonczy¢ do dnia 5 maja 2020 roku. Na czas trwania tych czynnosci
zawiesza sie wypozyczanie i przyjmowanie zwrotow materiatow bibliotecznych.
6. Po zakonczeniu prac, Komisja Skontrowa sporzadza protokét skontrum w 2
jednobrzmigcych egzemplarzach, ktéry powinien zawierac:

a) ustalenia dotyczace stanu ewidencji i stanu faktycznego materiatéow
bibliotecznych,

b) stwierdzenie liczby ewentualnych brakdw i ich wartosci,
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c) wnioski wraz z uzasadnieniem w sprawie nieodnalezionych brakéw materiatow.
7. Do protokotu nalezy dotgczyc:

a) wykaz brakéw wzglednych,

b) wykaz brakéw bezwzglednych,

c) regulamin Komisji Skontrowej.
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